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Tiedonhallintalain (906/2019) seka siihen liittyvat lait tulivat voimaan
1.1.2020. Laki edistaa tiedonhallinnan yhdenmukaistamista,
tietoturvallisuutta ja digitalisointia viranomaistoiminnassa. Lisaksi
laissa saadetaan julkisuusperiaatteen ja hyvan hallinnon
vaatimusten toteuttamisesta viranomaisten tiedonhallinnassa.

Tiedonhallintalain 4.2 § mukaan tiedonhallintayksikdn johdon on
huolehdittava mm. siita etta tiedonhallintayksikdssa on ajantasaiset
ohjeet tietoaineistojen kasittelysta. Asiakirjahallinnon toimintaohje on
osa tata ohjekokonaisuutta.

Asiakirjahallinnon toimintaohjeessa on koottuna tiedot koskien
kaupungin asiakirjahallinnon tehtavia, vastuuhenkiloita,
asiakirjallisen tiedon kasittelya, arkistointia seka tietopalvelua.
Toimintaohjetta taydentavia tiedonhallintaan, asiakirjahallintoon,
tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvia kaytannon ohjeita kootaan ja
yllapidetaan kaupungin intrassa, jossa ne ovat henkiloston kaytossa
ja saatavilla.

Kaupunginhallitus hyvaksyy liitteend olevan Asiakirjahallinnon

toimintaohjeen ja vahvistaa sen kayttoon 1.9.2023 alkaen.

Kaupunginhallitus paatti yksimielisesti hyvaksya kaupunginjohtajan
ehdotuksen asiassa.



